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 POLÍTICAS PARA DONACIONES ENTRANTES DE MATERIALES BIBLIOGRÁFICOS 
  
 
La Biblioteca Especializada de la Facultad de Ciencias de la Tierra y el Mar de la 
Universidad Nacional, les agradece el interés de donar materiales bibliográficos a esta 
Unidad de Información. 
 
Al respecto, les informamos que contamos con un procedimiento riguroso de revisión de 
los materiales y que deseamos estén enterados del mismo. El detalle a continuación: 
 

• Los materiales se reciben y se procede a descartar que contengan plagas, hongos, 
humedad o cualquier otro agente que puede perjudicar el resto de la colección 
bibliográfica; además, se considera que el material no venga rallado o con 
marcadores que perjudiquen la visibilidad para el usuario. 

• En caso de que así suceda, nos reservamos el derecho de eliminarlos mediante su 
colocación en el reciclaje. 

• Luego, se analiza la temática de cada ejemplar contemplando aspectos como título, 
año de publicación, edición, cantidad de ejemplares, etc. De esta manera, se 
determina si el material es complementario a la temática de la Biblioteca; de lo 
contrario, nos reservamos el derecho de redistribuirlo a otra Unidad de Información 
dentro de la Universidad, o bien, colocarle un sello que indique “Donación” y 
facilitarlo a los estudiantes o público en general que visite la Biblioteca. 

• Si la donación de materiales incluye “COPIAS”, éstas serán separadas y colocadas 
a disposición de los usuarios o público en general que visite la Biblioteca, ya que 
este tipo de ejemplares no se pueden incluir al Sistema de Información de la 
Universidad Nacional denominado “ALEPH”. 

• El material que efectivamente se convierta en parte de la colección bibliográfica de 
la Biblioteca, pasará a ser un activo institucional por lo que será revisado en el 
Sistema ALEPH, para identificar su número de clasificación y posteriormente ser 
incluido en el sistema, quedando esto sujeto a programación por parte del personal 
que labora en la Biblioteca.  

 
Finalmente, les indicamos que gracias a esta donación, la colección bibliográfica será 
enriquecida y servirá para apoyar el desarrollo académico y profesional de todos nuestros 
usuarios. 
 
Recuerde que estamos para servirles tanto de manera presencial en las instalaciones de la 
Biblioteca como a través de nuestros servicios en línea accediendo a la dirección 
electrónica www.bctm.una.ac.cr  

http://www.bctm.una.ac.cr/

